
 

 

  نویسیو فهرست فنی خدمات بخش  وظایف شرح

 افزار کتابخانهبه نرم انگلیسیو  های فارسیکتاب و ورود اطلاعات نویسیفهرست 

 های کتابخانه ملی و کتابخانه ملی پزشکی بررسی پایگاهNLM برای کتب فارسی و انگلیسی و دریافت ایزو 

 به نرم افزار کتابخانههای ارشد و دکترا پایان نامه ورود اطلاعات ونویسیفهرست 

 و برخی کتب انگلیسی پزشکی های فارسیکتاببنیادی پزشکی  بندیرده 

 منابع دارای نقص بندی و فهرست نویسیرده و ویرایش صحیحت 

 منابع روی بر آن نصب و باکت و جیب بارکد ،عطف برچسب منابع اعم از گرفتن سازیآماده  

  نویسی شدهمنابع فهرستتهیه گزارش و آمار 

  دریافتCD های ارشد و تایید صحت آننامهمربوط به پایان 

 سنجی از این گروه جهت گزینش منابعارتباط با اعضای هیات علمی و دانشجویان و انجام نیاز 

  های پیشنهادی از منابع انتخاب شده جهت سفارشتهیه سیاهههمکاری در بررسی و 

  های کتابو فروشگاه المللیبین نمایشگاهاز همکاری در خرید  

  همکاری با میز امانت 

  مرجعهمکاری با بخش اطلاع رسانی و 

 سایتهای دیگرو  جستجوی مقالات و راهنمایی جهت جستجو در کتابخانه دیجیتال پزشکی  

 پاسخگویی و راهنمایی کلیه کاربران جهت استفاده از منابع کتابخانه 

 جستجو و بازیابی کامل اطلاعات در موجودی کتابخانه از طریق نرم افزار کتابخانه 

 پاسخگویی به پرسش های کاربران، آموزش و راهنمایی آنان در جهت جستجو و استفاده از منابع این بخش کتابخانه 


